
 

 

 

 IHRE ZUKUNFT HAT KEINE GRENZEN!. 
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Personalsachbearbeiter (m/w/d) Lohn & Gehalt 
 

nox Germany sucht Dich für die Abteilung Personal als Personalsachbearbeiter (m/w/d) Lohn & Gehalt in Teilzeit 

(30h/Woche) am Standort Langenfeld. 

Wir sind führend in der Lieferung zeitkritischer Ersatzteile und setzen auf innovative Lösungen, um die Logistik stetig 

zu verbessern. Du kannst mit uns gemeinsam die Zukunft gestalten – auch wenn Dein Profil noch nicht zu 100% 

passt. 

Mit 60 Jahren Erfahrung sind wir Vorreiter in der Branche und bieten eine individuelle Einarbeitung sowie kurze 

Entscheidungswege. Unser Fokus liegt auf der nächtlichen Zustellung, um die Wettbewerbsfähigkeit zu steigern und 

die Lagerhaltungskosten zu senken.  

 

So sieht ein Arbeitstag für Dich aus: 

• Prüfung und Vorbereitung aller Stamm- und Bewegungsdaten für die Entgeltabrechnung und Weiterleitung 

an den externen Dienstleister 

• Anlage und Pflege der Personalakten und allgemeine Archivierungsarbeiten 

• Administration der betrieblichen Altersversorgung  

• Bearbeitung von Pfändungen, Prüfung der Reisekosten 

• Zusammenarbeit mit Krankenkassen und Sozialversicherungsträgern im Bescheinigungswesen 

• Bearbeitung der Jubiläen und sonstiger Sonderzahlungen 

 

Das bringst Du mit: 

• Kaufmännische Berufsausbildung, idealerweise Weiterbildung zum/zur Personalfachkaufmann/-frau oder eine 

abgeschlossene Ausbildung zum/zur Steuerfachangestellter/in 

• Einschlägige Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung idealerweise mit Schwerpunkt Lohn und Gehalt 

• Gute Anwenderkenntnisse der MS Office–Produkte sowie P&I LOGA - wünschenswert 

• Fundierte Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht 

• Hohe soziale Kompetenz, Belastbarkeit und Diskretion 

• Konfliktfähigkeit, Flexibilität, organisationsstark sowie eine ausgeprägte Teamfähigkeit 

 

Das bieten wir Dir: 

• 30 Urlaubstage: Genieße ausreichend Zeit, um Dich zu erholen. 

• Unbefristete Anstellung: Sicherheit und Stabilität in Teilzeit. 

• Mitarbeiterportal voiio: Ein zentraler Ort für Informationen und Ressourcen. 

• Erfolgsbeteiligung: Dein Beitrag zählt und wird belohnt. 

 

Werde Teil unseres Teams, bring Deine Ideen ein und gestalte den Erfolg des NachtExpress-Pioniers aktiv mit.  

Wir sind offen für Bewerbungen, auch wenn Du noch nicht alle Anforderungen erfüllst. Dein Beitrag zählt – bewirb 

Dich jetzt! Schick uns Deine Bewerbung (max. 3 MB und 2 Dateianhänge) mit Gehaltswunsch und Eintrittstermin 

samt der Kennziffer 24080 an Bewerbungen@nox-nachtexpress.de   

Deine Ansprechpartnerin in der Personalabteilung ist Nina. 
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