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PERSONALSACHBEARBEITER*IN

Die Zustellung zeitkritischer Ersatzteile vor Arbeitsbeginn ist fiir viele Unternehmen ein wichtiger Wettbewerbsvorteil
und seit Gber 55 Jahren die Kernkompetenz von nox NachtExpress. Denn wir sind europaischer Marktfiihrer der
schnellsten Form der Logistik.

Sie erwartet eine individuelle Einarbeitung in einem abwechslungsreichen Arbeitsumfeld und einer kollegialen
Arbeitsatmosphare. Kurze Entscheidungswege gehdren zu uns wie eine Personalentwicklung und vielféltige
Weiterentwicklungsprogramme.

Dariiber hinaus bieten wir Ihnen:

e 30 Tage bezahlten Urlaub

e Vermodgenswirksame Leistungen, Betriebliche Altersversorge
e Jobrad, Mitarbeiterportal, Mitarbeitererfolgsbeteiligung

e Modglichkeit des Mobilen Arbeitens

e Integration in ein erfolgreiches und ehrgeiziges Team

Das erwartet Sie bei nox NachtExpress:

e Prufung und Vorbereitung aller Stamm- und Bewegungsdaten fir die Entgeltabrechnung und
Weiterleitung an den externen Dienstleister

e Erstellung von Arbeitsvertragen, Vertragsanderungen, Zeugnissen und sonstigen personalrelevanten
Schreiben (z.B. Bescheinigungen, Einmalzahlungen, Abmahnungen)

e Anlage und Pflege der Personalakten und allgemeine Archivierungsarbeiten

e Betreuung der Fiihrungskréfte der Mitarbeiter in steuer-, sozialversicherungs- und arbeitsrechtlichen
Angelegenheiten

. Uberwachung von Fristen, z.B. im Rahmen von Befristung, Probezeit, Elternzeit, Lohnfortzahlung

e Administration der betrieblichen Altersversorgung

e Uberwachung und Pflege von Abwesenheiten

e  Zusammenarbeit mit Krankenkassen und Sozialversicherungstrédgern

e Mitarbeit bei Jahresabschlussarbeiten und Unterstlitzung bei internen/externen Priifungen und Audits

e Zusammenarbeit mit den lokalen Arbeitnehmervertretungen

e Bearbeitung von HR relevanten Sonderthemen

Das bringen Sie mit:
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e Kaufmannische Berufsausbildung, idealerweise Weiterbildung zum/zur Personalfachkaufmann/-frau
e Einschldgige Berufserfahrung in der Personalsachbearbeitung

e Gute Anwenderkenntnisse der MS Office-Produkte sowie P&l LOGA

e Fundierte Kenntnisse im Steuer- und Sozialversicherungsrecht

e Grundkenntnisse im Arbeitsrecht

e Hohe soziale Kompetenz, Belastbarkeit und Diskretion

o Konfliktfahigkeit, Flexibilitat, organisationsstark sowie eine ausgepragte Teamfahigkeit

e Reisebereitschaft

Mit Uber 55 Jahren Erfahrung ist nox NachtExpress Pionier und Platzhirsch der Branche, was uns aber nicht davon
abhalt das Geschaft immer wieder neu zu betrachten und mit innovativen Losungen fiir unsere Kunden noch besser
zu machen. In unserem Kerngeschaft stellen wir Waren jeglicher Groe und Volumina, die am Abend abgeholt
werden, bis zum nachsten Werktag bis spatestens 8 Uhr zu. Mit dieser Leistung steigern wir
Wettbewerbsfahigkeiten, senken Lagerhaltungskosten und optimieren die Arbeitsablaufe unserer Kunden. Und diese
mussen nicht mal vor Ort sein, wenn wir zustellen: durch die nachtliche Belieferung und zuvor vereinbarte Depots
und Abstellplatze kann die Ware sicher, geschiitzt und kontaktlos zugestellt werden.

Sie mochten uns dabei unterstiitzen, lhre Ideen miteinbringen und so die Zukunft des NachtExpress-Pioniers positiv
mitgestalten? Unsere Ausschreibung spricht Sie sehr an, jedoch erfiillen Sie nicht ganz die 100%? Kein Thema, die
fehlenden Prozente gehen wir gemeinsam an. Dann erwartet Sie ein spannender und interessanter Arbeitsplatz als
Personalsachbearbeiter*in in Vollzeit am Standort Langenfeld zu sofort.

Haben wir Sie neugierig gemacht und wollen Sie Teil des Teams werden? Dann senden Sie uns bitte |hre aussagefahige
Bewerbung (max. 3 MB und 2 Dateianhdnge) mit Angabe lhres Gehaltswunsches und mdglichen Eintrittstermins zu.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung mit der Kennziffer 22178 an bewerbung@nox-nachtexpress.de

nox NachtExpress

Eine Marke der Innight Express Germany GmbH
Simon Vanek

Katzbergstr. 3

40764 Langenfeld
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